國立臺灣大學文學院場地借用申請書
                                                          申請日期：＿＿年＿＿月＿＿日


借用日期：＿＿年＿＿月＿＿日（星期＿＿）至＿＿年＿＿月＿＿日（星期＿＿）


會議名稱或用途：＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿ （請附會議或相關資料）

借用單位：＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿負責人簽章：＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿


聯 絡 人：＿＿＿＿＿＿＿＿電話：＿＿＿＿＿＿＿＿FAX：＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿              
   茲申請借用下列場地及設備，並願意遵守 貴院借用管理要點之規定，如有違反，願負
一切責任，特此聲明。
1.場地借用時段及費用： 

□演講廳
□全日(17,000)
□上午(8,500)
□下午(8,500)
□晚上(12,000)
□會議室
□全日(5,000)
□上午(2,500)
□下午(2,500)


□文16-19教室
□全日(3,000)
□上午(2,000)
□下午(2,000)

□大堂              □全日(6,000)
□上午(3,000)
□下午(3,000)


□中庭及迴廊        □全日(5,000)
□上午(2,500)
□下午(2,500)


2.清潔行政費：每日500元。
3. □同步口譯系統設備費    場（單場5000元）   □耳掛式接收器    具（每具80元）
4.會場附屬服務：□茶水、整理場地 (加收500元)

 （紙杯、咖啡、茶包等額外物品請自備、佈置會場器具、花籃亦請自行處理清運）
5.假日借用場地，需加收值班人員服務費，白天每時段1,200元、全日1,800元；晚上借用場地，需加收值班人員服務費1,300元。
6.如需場佈時間，請事先與院辦公室聯繫，設備未經許可不得擅自使用。

7.上課日不出借。除演講廳外，其他場地原則上晚上及假日不出借，如需借用以1.5倍收費。

8.商業活動依本院場地設備借用收費標準加收50％。
備註：
    ◎申請場地借用，請填具本申請書並檢附相關活動資料。
     ◎借用事宜請洽詢文學院辦公室承辦人員33663988。（同意借用後，將回傳申請書，並請於使

用3週前繳交全額費用，以完成借用手續）。

     ◎建物內禁止吸煙，演講廳及會議室亦禁止攜帶飲料、餐點進入。
◎第4、5項由場地服務人員開立收據。
 費用總計：1（     ）＋2（   ）＋3（    ）＋4（   ）＋5（   ）＝合計＿＿＿＿元
申請書填妥後請傳真02-23638818，並電洽02-33663988再次確認。

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------

承辦人：               出納：                     院長：
